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Bab 1. Sistem Informasi Desa (SID)

Kemampuan desa untuk mengelola pembangunan lebih mandiri yang didukung oleh
semua unsur dan sumber daya desa sangat penting bagi perbaikan kesejahteraan
masyarakat, terlebih bagi masyarakat miskin di desa. Desa yang dapat menjalankan
pengelolaan pembangunan secara mandiri bukan hanya mampu menggerakkan
seluruh aset sumber daya yang dimiliki desa, tetapi desa juga akan mampu
memperbaiki kebutuhan dasar warga, kebutuhan penghidupan, memperjuangkan hak

warga dan menata kehidupan secara berkelanjutan (Jahja dkk., 2014).

Pengenalan singkat mengenai Sistem Informasi Desa
Wacana mengenai Sistem Informasi Desa berbasis internet itu sendiri sebenarnya
telah lama berkembang, jauh sebelum UU Desa disahkan. Beberapa organisasi
masyarakat sipil telah mengembangkan aplikasi berbasis teknologi komputer tersebut
untuk mengembangkan SID (Rianto dkk., 2017). Selanjutnya menurut Akas (2020)
Sistem Informasi Desa (SID) adalah sebuah aplikasi yang dipergunakan untuk
mendukung pengelolaan data sumber daya dan administratif di tingkat desa. Aplikasi
ini bersifat terbuka (Open Source) bagi siapa saja yang akan menggunakan demi
perbaikan transparansi dan akuntabilitas data Desa/ Kelurahan. Konsep aplikasi
gratis/ OpenSID ini awalnya sejak 2006 digagas oleh Lumbung Komunitas Combine
Resource Institution, sebuah organisasi masyarakat sipil yang berdedikasi dalam
mengembangkan teknologi informasi dan komunikasi alternatif berbasis masyarakat;
yang secara terbuka dikembangkan bersama-sama oleh komunitas peduli SID. Secara
teknis, alur pengaplikasian software ini meliputi tahapan:

1. Membentuk tim kerja bersama pemerintah desa
. Mendiskusikan basis data apa saja yang diperlukan untuk warga
. Menghimpun data kependudukan warga dari Kartu Keluarga (KK)
. Mendaftarkan proyek SID dan aplikasi softwarenya
. Menginstall aplikasi software SID di komputer server desa
. Meng-entry data penduduk ke SID

. Memodifikasi setting sesuai kebutuhan desa

o N O 0o~ WD

. Membagikan informasi mengenai desa agar dapat diakses untuk warga.



Fahri (2020), menyatakan bahwa manfaat dari Sistem Informasi Desa yang dapat
dirasakan langsung oleh desa: 1) Menjadikan Kantor Desa Lebih Efektif; 2) Kantor
Desa Menjadi Lebih Efisien; 3) Pemerintah Desa Menjadi Lebih Transparan; 4)
Menjadikan Layanan Publik Lebih Baik; 5) Lebih Akuntable; 6) Warga Lebih Aktif
Berpartisipasi Dalam Proses Pembangunan Desa; dan 7) Warga Memperoleh Akses

Informasi Desa Lebih Baik.

Terkait dengan keamanan data warga seperti NIK, maka sudah ada konfigurasi
yang dimodifikasi operator untuk menjamin data sensitif akan tetap terjamin
kerahasiaannya, dimana operator memiliki opsi untuk memilih data apa saja yang

dapat diakses pengunjung dan data mana yang khusus tersimpan di database lokal.



Bab 2. Instalasi dan Pembuatan Database SID

Install di Windows menggunakan installer

Untuk macam rilis tertentu (lihat di catatan setiap rilis terbaru di laman

https://github.com/OpenSID/OpenSIiD/releases), OpenSID menyediakan installer
yang memudahkan proses menginstall awal OpenSID di Windows. Langkah yang
perlu diikuti adalah sebagai berikut:

1. Unduh berkas  installer melalui tautan di  catatan rilis  di
https://github.com/OpenSID/OpenSID/releases

Yakinkan tidak ada folder opensid di C:/

Ekstraksi file setup_opensid_|[versi].zip
Jalankan installer setup_opensid_[versi].exe ke folder C:/

Di folder C:/opensid, double-click file xampp-control.exe

o 0k wN

Di tampilan Control Panel XAMPP, yakinkan Apache dan MySQL tampil dengan
warna hijau, yang menunjukkan kedua servis itu sudah jalan

7. Di browser Anda (misalnya Chrome atau Firefox), masukkan alamat

http://localhost/opensid/index.php/first untuk menampilkan modul web SID
Perlu diperhatikan, data yang tampil berasal dari contoh yang disediakan di rilis

OpenSID. Data tersebut perlu diganti dengan data untuk desa Anda.

Langkah install mempergunakan unduhan script

Panduan berikut ini memberi langkah menginstall OpenSID dengan mengunduh
script OpenSID dari repository di Github. Langkah-langkah di bawah dapat dipakai
untuk menginstall OpenSID pada sistem operasi Windows, Linux ataupun Apple Mac.
Siapkan server

Unduh script OpenSID

Buat folder desa

Buat database SID

Siapkan file konfigurasi database

Import data awal

N o g M wDd e

Dapatkan Google API key and masukkan ke SID
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https://github.com/OpenSID/OpenSID/releases
https://github.com/OpenSID/OpenSID/releases
http://localhost/opensid/index.php/first

1. Siapkan server
Perangkat lunak yang diperlukan: PHP 5.x, minimal 5.3.7 Supaya konsisten
dengan kebanyakan instalasi SID, dianjurkan memakai:
- Apache
- Mysql 5.x
Umumnya, untuk mudahnya, kebanyakan pengguna SID memakai XAMPP untuk

menyiapkan server yang dibutuhkan.

MENGINSTAL XAMPP

Mengunduh XAMPP

Umumnya, untuk mudahnya, kebanyakan pengguna SID memakai XAMPP untuk
menyiapkan server yang dibutuhkan. XAMPP untuk operating system Anda dapat
diunduh dari https://www.apachefriends.org/download.html. Seperti gambar berikut

(Untuk pengguna Windows).

== XAMPP for Windows 5.5.37, 5.6.23 & 7.0.8

Version paa-oe Checksum Size
donload|versilinil
5537/PHP5537 | o o md5 sha! Download (32 bit) | [RIVERNLE
ficiguca s
5.6.23 / PHP 5.6.23 ”Hh“’l ;07 md5 sha1 el 107 Mb
7.08/PHP7.08 mljo md5 shat Download (32 bit) [RECRNL
Liuged «

Menginstal XAMPP
Ikutilah petunjuk berikut untuk menginstall XAMPP.
a) Kilik dua kali XAMPP yang sudah didownload (xampp-win32-5.5.37-0-VC11-

installer.exe), maka akan tampil seperti berikut. lalu pilih Yes.


https://www.apachefriends.org/download.html.

) Question |

It seems you have an antivirus running. In some cases, this may slow down or
interfere the installation of the software, Please visit the following link to learn
more about this.

http://apachefriends.org/en/fag-xampp-windows.htmlZantivirus

Continue with installation? _Blllh m_lj

-

b) Selanjutnya Pilih Next.

Setup - XAMPP

m Welcome to the XAMPP Setup Wizard.




c) Pilih next lagi.
() Setup =8| = |

Select Components

Select the components you want to install; dear the components you do not want to install. Click
Next when you are ready to continue.
= Server Click on a component to get a detailed description
. i [@] Apache
-~ [¥] MysQL
b FileZilla FTP Server
dor Mercury Mail Server
£ o Tomcat
=] Program Languages
P e PHP

o phs Perl
=] Program Languages
phpMyAdmin
[ Webehes Rilihini
b Fake Sendmail e UL

XAMPP Instalier

<poc )| vet> ) [cons |

d) Selanjutnya pilih lokasi install XAMPP (Disarankan Pilih defaultnya di Drive C
saja) dan pilih Next Lagi.

5] Setup ‘E,E x|
Installation folder w
|
Lokasi penginstalan
Rilib inil
XAMPP Installer I
Ce))

e) Pilih Next lagi dan tunggu sampai proses install selesai.
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Setting Xampp

Untuk mempermudah supaya Apache dan MySQL jalan secara otomatis pada waktu
menjalankan XAMPP pengaturannya, klik config > centang Apache dan Mysqgl > Save.

Tampak seperti gambar berikut :

E Configuration of Control Panel = I =l

Editor:

notepad.exe

Browser (empty = system default)

Autostart of modules
Apache [T Filezilla | Tomcat
MySQL [T Mercury

Selected module started on next launch of the

Control Panel.

[ start Control Panel Minimized Gentang.

Enable Tomcat output window 'S.%Qy.éﬂxé

[¥] Check default ports on startup

[l show debug information

[ Change Language ] [ Service and Port Settings ]
| UserDefinedFies | | Log Options |




2. Unduh script OpenSID
Release OpenSID dapat diunduh dari laman release di _
https://github.com/opensid/opensid/releases.Tentunya Anda juga bisa saja men-

download commit mana saja yang diinginkan dari

https://github.com/opensid/opensid.

3. Buat Folder Desa
Di direktori root di server Anda (htdocs kalau memakai XAMPP), disediakan folder
desa-contoh. Buat folder desa dan copy semua isi desa-contoh ke folder desa.
Folder desa ini akan dipakai untuk menyimpan semua file yang diubah sesuai

kebutuhan desa. Untuk penjelasan struktur folder desa lihat Folder Desa.

4. Buat Database SID
Buat database Mysqgl mempergunakan perangkat phpmyadmin yang tersedia di
server XAMPP Anda. Catat nama database, nama user and password yang Anda
pergunakan. Untuk membuat database Mysql.
Membuat Database SID.
Untuk membuat database SID langkah-langkahnya:
Buka laman ini terlebih dahulu http://localhost/phpmyadmin/.

¥ Q (v} " " . i —
- e wirost HEO=00R@=

php L&}


https://github.com/opensid/opensid/releases.
https://github.com/opensid/opensid/releases.
https://github.com/opensid/opensid.
https://github.com/OpenSID/OpenSID/wiki/Folder-Desa
http://localhost/phpmyadmin/

Selanjutnya buka item Databases terus isi nama databases dan
klik create. Tampak seperti gambar berikut:

[ s 2200

Oumalssses 1 SQL B Sttes = Usew sccountn =4 Export w lmpon 7 Seltings Heplication

| Databases

, Cruote databose &

Kiik:inl untuk membuat

i hrarvead TNl _seetin 2 = Lhotk gowiieQes
mysd Lating swetisn i =0 Chock prvileces
peciormancs ot hemy Ul pesardl st = Lhetk powileges
¥ dm hec Bss
» -zt i Lh Piiecs
L t | e

Toaad: 7 Latind_seedish_ci

s S ) o s toac] % Doy

Siapkan file konfigurasi database
Di folder desa/config, Anda akan temukan file database.php. Ubah file ini dengan
memasukkan nama database, nama user database dan password yang Anda

catat di langkah buat database SIDdi atas. Tampak seperti gambar berikut:



C:\xampp\htdocs\OpenSID\desa\config\database.php - Sublime Text 2 (UNREGISTERED)

o). S

File Edit Selection Find View Goto Tools Project Preferences Help

database.php
l<?php

$db[ 'default "hostname ']
T e']

d']
']

2>

Gantil[dengan]namaldatabase)
yangfsudahfdibuat

Linel, Column1 Tab Size: 4
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6.

Import data awal

Di folder htdocs ada file contoh_data _awal [yyyymmdd].sqgl. File ini berisi data
contoh untuk aplikasi SID. Import data awal ini ke dalam database Anda
mempergunakan perangkat phpmyadmin yang tersedia di server XAMPP Anda.
Setelah contoh data awal selesai diimport, Anda dapat mengakses modul Admin

di http://localhost/index.php/siteman dengan menggunakan:

Username: admin
Password: sid304

Dapatkan Google API Key dan masukkan ke SID

Perhatian. Di versi v18.06 (Juni 2018), semua peta menggunakan
OpenStreetMap, dan Google API key tidak diperlukan lagi.

SID menyediakan berbagai fitur yang memakai fasilitas peta dari Google Maps.
Untuk mempergunakan fasilitas Google tersebut, Google mengharuskan pemakai
memiliki Google API Key. Sebagai contoh, widget Lokasi Kantor Desa di sidebar
modul web tidak akan menampilkan peta apabila Google API Key belum

terpasang. Ikuti Panduan Memasang Google APl Key untuk mendapatkan Google

APl Key dan memasangnya di OpenSID.

PANDUAN KONFIGURASI APLIKASI

OpenSID menyediakan berbagai setting konfigurasi aplikasi untuk menyesuaikan
aplikasi dengan kebutuhan desa. Misalnya, ada setting untuk menggantikan sebutan
desa dengan kata lain, misalnya kampung. Juga disediakan fitur untuk
mengaktifkan/non-aktifkan modul-modul utama (seperti Peta, Bantuan atau Persil)
sesuai kebutuhan desa. Di modul Admin, admin dapat menentukan modul - modul
mana saja yang ditampilkan di menu utama. Misalnya, apabila desa belum
melakukan pengelolaan tanah desa, modul Persil, Plan dan Peta bisa di non -

aktifkan supaya tidak membingungkan pengguna.
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http://localhost/index.php/siteman
https://github.com/OpenSID/OpenSID/wiki/Memasang-Google-API-Key

Bab Ill. Modul Administrasi SID

Panduan bagian ini berurusan dengan fitur yang ada di Modul Administrasi.
Di instalasi stAndar, modul Administrasi dapat diakses di

http://namadomain/index.php/siteman.

GBS0 PREZIY

Pada tampilan login, isikan username dan password administrator SID. Pada

instalasi awal, login administrator adalah sebagai berikut:

¢ Username: admin

o Password: sid304

Sebaiknya demi keamanan data SID, password ini segera diganti.

12


http://namadomain/index.php/siteman

LT PUSERN

Setelah login, modul Administrasi akan ditampilkan, seperti terlihat di gambar
berikut.

KKN TEMATIK 2020 = 8 p E & Aeswhmons

SISTEM INFORMASI DESA

5

Wiayad) Dusun

Modul Administrasi inilah inti dari SID. Modul Administrasi berisi fitur untuk
memudahkan tugas kantor desa seperti mengelola data desa, mencetak surat

dan laporan: dan untuk mengelola informasi yang ditampilkan di website desa.
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Mengganti user dan password SID
Untuk mengubah, menghapus dan menambah user pada SID, klik Pengguna

pada Modul Administrasi. Iflik Ubah atau Tambah pengguna baru, isi data dan

simpan.
3 - o & & Mdvresan
Manajeman Pengguna A lizes
Tarshen Penapen
o] - [ -
- T
. Ut pooggens
Form Manajemen Pengguna @ ow D
“nrow
Lo st " '
[
Fote anguss Sl
L
e ¢
Man
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Mengisi Data Desa

Untuk mengisi data atau identitas desa pada SID, klik SID Home, klik
Identitas, isikan data lengkap desa ditambah lambang desa jika ada, atau bisa
menggunakan logo Pemerintah Kabupaten/Kota, kemudian simpan. Untul
menambah peta kantor dan wilayah desa bisa lihat pada petunjuk konfigurasi

pengaturan, setting aplikasi, dengan menambah Google API Key.

KKN TEMATIK 2020 8 8 £ & e

. e eas

Setelah itu, lanjut dengan mengisi, mengubah dan menambah data pejabat dan
staf/pegawai desa. Klik Pemerintahan Desa, isi data tambah, hapus atau ubah),

kemudian simpan.
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Aparat Pemerintah Desa

# Hama

D O T EE P O

~

Tempat,
wo Arsi Tolo  Nama, NIPNIFD, WK Tangos! L """M Agamg PAnOMM!

N Muthanmaed Mam

A . pan O
atatig 5 Ade
ALF T " 3 wlany
3 o Y e Addn
Syafvudtn
LS| s R e ] < ]an]us] .
| e R e ]aa] ]

Supandi Rustar
Mardiana

Syald SE

P Kaut
_

Panduan Memasang Google API Key

SID menyediakan berbagai fitur yang memakai fasilitas peta dari Google Maps.
Untuk mempergunakan fasilitas Google tersebut, Google mengharuskan
pemakai memiliki Google API Key dan menggunakan akun Google yang sudah

dipointing pada desa.

Sebagai contoh, widget Lokasi kantor Desa di sidebar modul web tidak akan

menampilkan peta apabila Google API hey belum terpasang.

Mendapatkan Google API Key

Untuk  mendapatlkan  Google APl  Key, pergilah ke halaman
https://developers.google.com/maps/web/ . Di halaman itu, klik tombol Dapatkan

kunci lihat gambar di bawah) dan ikuti panduan dari Google.
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https://developers.google.com/maps/web/

Emtied Googm Muna fantiures srst Rary amestty 91 pour
re-—

The maps your users love

Linw Googh wit A for
[ TR
AuvatieItnt 11 pour Alsep o
DoV

A L wrle w sl lioe of cude wwye gl you
Google Maps JavaSonpt AP|

Drntonvion s Wit yoor o
Peatuie sspeaort

comiant wmd irsageery. Robst

GoogeN4apsEmbedAPI

A= 0 Doogio MED 15 T 3Tin wEtout writivg cuide £ quuts lie

Memasang Google API key

WL L EMA AT G & A Y

Setelah memperoleh Google API key, key tersebut perlu dipasang di OpenSID

supaya peta dapat ditampilkan.

Pemasangan Google API hey dilakukan dengan mengisi setting aplikasi

google_key di halaman Pengaturan >> Setting aplikasi. kemudian simpan.

Setting apikas! | LAl
Setting Aplikasi

| Setting | Nilai Setting

admin_title Admn Judul tab browser modul administrasi

current_version 28 “Wersi sekarang untuk migrasi

enable_track “a v Apakah akan mengirimkan data statisiik ke tracker
I:l:_w_ogle_key AlzaSyAM4ss- . . _JgPagDzik Google AFI Kay untuk Google Maps _:I

libreoffice_path Path tempat instal librecffice di server SID

login_title Acimin

17
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Identitas Desa

Di form isian ini, masukkan data dasar desa seperti nama desa, alamat kantor

desa, logo desa dan sebagainya, sebagai berikut:

Dalam penginputan ldentitas Desa, langkah pertama yang harus dilakukan Klik

SID Home, Info Desa, kemudian langkah kedua adalah klik Identitas Desa,;

KKN TEMATIK 2020 2 8 9 & ) Ao

Icentitas Desa 8 Horm

EEremTT=D
¥
R DI L

pkrggo, Frownsi Jews Tme §
- ’

Y B

.{ /43
{ 6 . i 2

Setelah membuka laman link tersebut akan muncul tampilan gambar
seperti berikut, lalu bisa masukan data desa tersebut kemudian klik

simpan.

18



identitas Desa A Mot Ideent: Deik

—
*
N

Netha Dese

Kode Densy
Lambang Desa Kode Pos Deas
Kepals Dena
WP Kepate Desa

Alsmar Kantor Dwas Y05 Eudane e 18 K Fooos

E-Mad Dena

Telpon Desa

Wetaite Desa

Norva Kecamatan = Uy -

Kodw Kecarastss %

Kantor Dusa

. Warra Camar Battbary Buk Sozsctz 5.
Nuhan B barnntos Dusa

N Canat

Logo /lambang Desa

Berikutnya cara pengisian Logo Desa:

Pengisian logo desa penting untuk diisi, karena dalam tampilan laman Web, akan
muncul tampilan logo tersebut, selain itu fungsi dari logo desa ini adalah untul«

menunjukkan identitas dari sebuah desa itu sendiri.

Langkah pertama yang harus dilakukan, menyiapkan logo desa, kemudian Klik

laman http://resizepic.com/. fungsi dari laman tersebut adalah untuk mengubah

ukuran photo/logo agar sesuai dengan kolom, untuk ukuran pasnya harus
berukuran 100 x 100.

m----. o o et o s st o i e e o
""' - TALADGRATY PeTmie B GIaee Bl
3 2. Kin logn desa
- 2. MK apan
o e )
. L LY IREST Y
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http://resizepic.com/

Berilcut gambar cara pengisian:

Setelah proses pertama dalam penentuan ukuran photo, kemudian dilanjutkan
dengan memasukan photo kedalam kolom yang sudah disediakan dalam
pengisian logo desa, silahkan klik chose file, dan pilih photo yang sudah di edit

dalam resizepic, kemudian dilanjutkan klik simpan.

Berilcut contoh gambarnya:

Sengpey . Kec RInesyar, Lomook Sarat

Pemerintah Desa

Pengisian pemerintah desa harus di isi berdasakan nama lengkap dan jabatan
dalam pemerintahan desa, dalam pengisiannya hal pertama yang harus disiapkan
adalah, menyiapkan nama-nama pemerintah desa, baik itu meliputi kepala desa

hingga staf desa itu sendiri berdasarkan jabatan masing.
Kemudian klik pemerintah desa, klik tambah aparat pemerintah desa.
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Setelah klik aparat pemerintah desa maka akan muncul seperti gambar di bawah

ini, kemudian bisa Anda isikan dengan lengkap data staf pemerintah desa, lalu klik
simpan

Staf Pemerintahan Desa

DATA STAF Dt Devmawe Feishann Tatok Terca

" Vare Owtat B Memenmiahan

N Mama Pegawal Deas

Nooor hiulsh Kepeotdstunan

£iad

s Tusypat Lahe '
Jerin Ketaren Javen Putanes v
Penstaitean o0 Froadiban (Domrm KX v
Agerra Zen Agwms v
Pangear/ Golongan
Romar 5K Parganghatan

Tasgpe S& Penganimaten

Lokasi kantor Desa

Pada web desa, lokasi kantor desa ditampilkan di peta pada widget di sidebar.

+
V
'\‘d .
© LOKAS! KANTOR DESA
+ ‘w

Dess

it STATISTIK PENGLINJUNG

Lokasi kantor desa di peta itu dapat diubah melalui fungsi di laman Identitas Desa.
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Untuk menampilkan laman ldentitas Desa, klik SID Home > Identitas Desa.
Di halaman Identitas Desa klik tombol Lokasi Kantor Desa seperti terlihat di

gambar di bawah.

olinggo, Provinsi Jews Temy  §

‘.

Tombol itu akan menampilkan peta berisi marker yang menunjukkan lokasi
kantor desa. Geser marker ke lokasi kantor desa yang diinginkan, dan klik

Simpan.
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Salah satu fungsi utama SID adalah untuk mengelola data penduduk desa.
Petugas SID di desa perlu selalu berusaha agar data penduduk yang tersimpan

dalam SID lengkap, akurat dan terkini.

PANDUAN UNTUK SUB-MENU PENDUDUK

e Wilayah Administrasi
e Keluarga

e Penduduk

e Rumah Tangga

e Kelompok

e Data Suplemen

e Calon Pemilih

Petunjuk pengelolaan data penduduk adalah sebagai berikut

Pengisian data penduduk satu-per-satu secara manual, yang dijelaskan di
halaman ini, biasanya dilakukan dengan urutan sebagai berikut:

1. Masukkan data per keluarga:
o masukkan dulu data kepala keluarga, diikuti dengan
o memasukkan data anggota keluarga sesuai dengan kartu keluarga

2. Masukkan data penduduk lain yang bukan anggota keluarga di

desa bersangkutan, yaitu pendatang atau penduduk lepas.
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Pengisian data keluarga dan data penduduk lepas dijelaskan berikut ini.

Pengisian Data Keluarga
Lakukan pengisian data keluarga di laman keluarga. Untuk pergi ke laman
Keluarga, klik tombol Pendudul« > Keluarga.
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Pengisian Penduduk Lepas
Lakukan pengisian penduduk lepas di laman Penduduk. Untuk pergi ke laman
Penduduk, klik tombol Penduduk > Penduduk.
KKN TEMATIK 2020 = 8 & E ) dweeas
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Data penduduk dapat diimpor secara massal melalui fitur Import Excel. Data
penduduk yang ingin dimasukkan ke database SID dimasukkan dulu ke dalam
file Excel dan lkemudian diimport. Fitur Import Excel ini umumnya dipakai untuk

memasuld«an data penduduk awal pada saat mulai menerapkan SID di desa.
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Buku Induk Penduduk / BIPJ yang diperoleh dari Disdukcapil dalam format Excel
dapat diimpor langsung ke dalam database SID melalui fitur Import BIP. Fitur
Import BIP ini umumnya dipakai untuk memasukkan data penduduk awal, pada

saat mulai menerapkan SID di desa.

Perlu diperhatikan, bahwa data BIP hanya berisi data layanan pada Disdukcapil,
dan belum tentu mencerminkan keadaan penduduk termini di desa. Misalnya,
data BIP tidak akan berisi penduduk yang belum memiliki KTP atau NIK.

Fitur Import BIP dapat mengimpor data penduduk dalam format:

1. BIP 2012, atau
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Untuk menampilkan laman Import BIP di modul Administrasi, klilk Dotobose >
Import BIP, seperti gambar di bawabh ini.
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Laman itu menampilkan petunjuk pengisian data penduduk pada file BIP yang
alan diimpor. Penjelesan itu juga memberilcan tautan contoh berlcas BIP 2012
dan BIP 2016. Tautan itu ditunjukkan pada gambar di atas.

Proses Import

Setelah berkas selesai disiapkan, klik tombol Choose File untuk file memilih
berkas BIP yang akan diimport.
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Setelah memilih berkas BIP yang akan diimport, maka akan muncul tampilan
seperti gambar di bawah ini:
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Apabila data penduduk yang ada dalam database SID ingin dihapus dulu
sebelum mengimport yang baru, centang checkbox yang ditunjukkan pada

gambar di bawah. Jangan dicentang apabila data yang diimport akan
ditambahkan pada data penduduk yang sudah ada.
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Klik tombol Import untuk mengimport berkas pilihan Anda. Lamanya proses
import ini tergantung jumlah data yang diimport, kemampuan perangkat
komputer serta kecepatan jaringan internet fapabila instalasi SID ada di server
hosting).
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Untuk Menjadi Perhatian

Bila data yang diimport akan ditambahkan (yaitu data yang ada tidak dihapus dulu)

maka ketentuan berikut berlaku:

- Apabila di database sudah ada penduduk dengan NIK sama, maka data
penduduk tersebut akan di-update dengan data yang diimport

- Pada waktu mengupdate data penduduk yang sudah ada, kolom data (misalnya
Nama Ibu) tidak akan diupdate apabila kolom data tersebut kosong di bari berkas
BIP yang sedang diimport. Yaitu hanya kolom data yang berisi yang akan

diupdate.

STATISTIK

Menu ini berisi fitur untuk menampilkan berbagai statistik kependudukan, termasuk
laporan bulanan. Untuk penjelasan statistik yang tersedia adalah sebagai berikut

Menampilkan Statistik Kependudukan

Menu ini berisi fitur untuk menampilkan berbagai statistik kependudukan, termasuk
laporan bulanan. Untuk penjelasan statistik yang tersedia adalah sebagai berikut :
Pada tab statistik kependudukan terdiri dari 3 item tampilan statistik, yaitu Statistik
Keluarga, Statistik Penduduk, dan Statistik Program Bantuan.

Silahkan memilih data statistik yang ingin ditampilkan seperti apa tampak pada
gambar di bawah

= 8 P B} Nl

Stadvth Stetistk Kependuaukan & Horee

1 (Rastan

Data Kependudukan Menurut Pandidikan Dalam KK

“pet Knpendydkan
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Tampilkan Penduduk Pada Laporan Statistik
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Tampilkan Daftar Peserta Program Bantuan
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Laporan Kependudukan Bulanan

Laporan ini menggunakan tabel berikut di database SID:

1. log_bulanan, yang digunakan untuk menampilkan jumlah penduduk di baris
awal_bulan dan akhir_bulan. Data jumlah direkam setiap kali pengguna login
ke modul Admin atau menampilkan laporan perkembangan penduduk.

2. log_keluarga, yang digunakan untuk menampilkan jumlah keluarga baru. Data
ini direkam setiap kali keluarga baru dibuat melalui tombol Tambah Data di

laman Keluarga.
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3. log_penduduk, yang digunal<an untuk menampilkan jumlah penduduk di baris
kematian, pendatang, pindah dan hilang. Data ini rekam setiap kali membuat
penduduk baru atau status penduduk diubah

4. web_penduduk, yang digunakan untuk menampilkanjumlah  penduduk di

baris kelahiran.

Rekaman jumlah awal/akhir bulan

Jumlah awal bulan yang ditampilkan bisa tidak akurat, apabila laporan login ke

modul Admin tidak dilakukan sesudah memasukkan data. Misalnya:

e pengguna login ke modul Admin pada tanggal 30 Agustus jam 12 siang

e kemudian melakukan berbagai perubahan, misalnya mengubah status dasar
seorang penduduk menjadi pindah/mati/hilang

e setelah itu pengguna tidak mencetak laporan perkembangan penduduk dan

tidak login lagi selama bulan Agustus.

Dalam hal ini, pada bulan berikutnya, September, jumlah ono/ Do/on untuk Agustus
akan selisih 1 fsatu) dari yang sebenarnya, karena pencatatan jumlah penduduk untulc
bulan itu tercatat pada tgl 50 Agustus jam 12 siang. Demikian juga dengan jumlah

akhir pada saat menampilkan laporan bulan Juli.

Sayangnya ini adalah karena keterbatasan tel<nik yang diterapkan, yaitu pencatatan
jumlah penduduk dilakukan pada waktu pengguna menampilkan laporan bulanan atau
login ke modul Admin. Untuk mengubah ini, yaitu agar dihitung secara otomatis oleh
sistem pada tanggal tertentu misalnya akhir bulan, memerlukan perangkat teknis
tambahan.

Sementara itu, pengguna harus rajin untuk menjalankan laporan bulanan atau login
ke modul Admin pada hari terakhir setiap bulan dan sesudah mengubah data

penduduk.
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Keterbatasan lainnya
Saat ini ada beberapa perubahan data pendudul« dan keluarga yang tidal« terhitung

di laporan perkembangan penduduk:

1. Penduduk yang diimpor melalui Excel atau BIP tidak dihitung kecuali untuk
rekaman jumlah penduduk. Impor penduduk seharusnya hanya dilakukan pada
saat pertama kali menyiapkan data penduduk awal.

2. Jika menghapus keluarga di halaman Keluarga (misalnya dengan men-seleksi
beberapa baris keluarga dan kemudian menggunakan tombol hapus Data),
jumlah kepala keluarga di laporan akan berkurang di baris Penduduk akhir.
Tetapi perubahan ini tidak tercatat di baris lainnya di laporan bulanan tkarena
tidak ada informasi apakah hilang/pindah/mati).

3. log_penduduk dari bulan2 sebelumnya tidak boleh dihapus, karena akan
mengubabh laporan bulan yang bersangkutan yang mungkin sudah dicetak dan
dirilis)

4. Kalau penduduk hilang->hidup tyaitu diubah statusnya menjadi hilang di
laman Penduduk, tapi lkemudian diubah balik menjadi hidup di laman Log
Penduduk, mati->hidup, pindah->hidup dalam bulan sedang berjalan (misalnya
karena keliru) tidal« perlu penanganan khusus. Tapi bila berbeda bulan, perlu
penanganan khusus supaya laporan perkembangan penduduk menunjukkan
penambahan yang betul dari laporan bulan sebelumnya

5. Jika penduduk dihapus, apa yang dilaporkan di laporan bulanan? Sebagai
pindah?

6. Atau lainnya?

7. Jika penduduk baru lahir direkam pada bulan SESUDAH bulan lahirnya
(misalnya lahir bulan Agustus, direl<am bulan September), maka penduduk itu
akan ditambahkan pada baris pendatang di bulan September dan di
baris kelahiran pada bulan Agustus tapi tidak akan mengubah jumlah

penduduk/keluarga untuk bulan Agustus karena sudah direkam)
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Catatan Laporan Jumlah Penduduk

Baris

Laporan Keterangan

Awal Bulan Diambil dari jumlah penduduk yang direkam setiap kali pengguna
login ke modul Admin dan setiap kali menjalankan laporan
kependudukan bulanan

Kelahiran Dihitung dari entri tweb_penduduk yang tanggal lahirnya pada bulan/
tanggal laporan yang bersangkutan

Kematian Dihitung dari log_penduduk yang direkam setiap kali status dasar
seorang penduduk diubah menjadi mati

Pendatang Dihitung dari log_penduduk yang direkam setiap kali penduduk baru
ditambah, yang tanggal lahirnya pada waktu ditambah bukan pada
bulan/ tanggal laporan yang bersangkutan

Pindah Dihitung dari log_penduduk yang direkam setiap kali status dasar
seorang penduduk diubah menjadi pindah

Hilang Dihitung dari log_penduduk yang direkam setiap kali status dasar
seorang penduduk diubah menjadi hilang

Akhir Bulan Diambil dari jumlah penduduk yang direkam setiap kali pengguna

login ke modul Admin dan setiap kali menjalankan laporan

kependudukan bulanan

Sumber: Putra (2018)
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Catatan Laporan Jumlah Keluarga

Baris

Laporan Keterangan

Awal Bulan Diambil dari jumlah kepala keluarga yang direkam setiap kali
pengguna login ke modul Admin dan setiap kali menjalankan laporan
kependudukan bulanan.

Kelahiran Dihitung dari entri log_keluarga yang direkam setiap kali menambah
kepala keluarga baru (tombol Tambah Data Baru) atau membuat
keluarga baru dari penduduk lepas (tombol Tambah Data) di laman
Keluarga.

Kematian Dihitung dari log_penduduk yang direkam setiap kali status seorang
penduduk diubah menjadi mati. Jumlah dari kepala keluarga yang
direkam di log_penduduk.

Pendatang Tidak berlaku bagi keluarga.

Pindah Dihitung dari log_penduduk yang direkam setiap kali status dasar
seorang penduduk diubah menjadi pindah. Jumlah dari kepala
keluarga yang direkam di log_penduduk.

Hilang Dihitung dari log_penduduk yang direkam setiap kali status dasar
seorang penduduk diubah menjadi hilang

Akhir Bulan Diambil dari jumlah penduduk dan keluarga yang direkam setiap kali

pengguna login ke modul Admin dan setiap kali menjalankan laporan
kependudukan bulanan

Sumber: Putra (2018)
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MODUL CETAK SURAT

Untuk mencetak surat, pergi ke halaman Cetak Surat, di modul Administrasi,
klik Cetak Surat > Cetak Surat. Alkan tampak halaman seperti gambar berilcut.

Halaman ini menunjukkan semua jenis surat yang disediakan oleh OpenSID.
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Mencetak Surat

Klik surat yang akan dicetak, misalnya Surat Keterangan Pengantar. Setelah
diklik, akan ditampilkan form input untuk Surat Keterangan Pengantar, seperti
gambar berilcut.
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Isi semua isian di form input itu. Setelah selesai diisi, suratnya dapat dicetak.

Seperti terlihat di gambar di atas, ada dua cara mencetak surat:
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e melalui tombol Cetak

e melalui tombol Export Doc

Karena isi dan penampilan surat mungkin berbeda antara yang dihasilkan tombol
Cetak dengan yang dihasillkan Export Doc, desa perlu menentukan versi mana yang

akan dipakai oleh desa secara konsisten.

OpenSID menganjurkan desa untuk menggunakan surat Export Doc, karena
formatnya lebih mudah disesuaikan oleh pengguna dan salinan suratnya disimpan di
arsip Surat Keluar. Bagi surat Export Doc yang memiliki lampiran fseperti F-2.01),

lampiran yang dihasilkan dapat diunduh dari arsip Surat keluar.
Tombol: Cetak

Tombol Cetak akan menampilkan surat mempergunakan template PHP yang
disediakan oleh SID di folder donjo-app/views/surat/print. Misalnya, Surat
Keterangan Pengantar akan ditampilkan mempergunakan template donjo-

app/views/surat/print_surat_ket_pengantar.php.

Perhatian: Surat yang dihasilkan oleh Cetak TIDAK akan direkam dalam arsip surat
SID dan TIDAK dapat dilihat di laman Surat Keluar.

Perhatian: Rilis resmi OpenSID tidak akan memperbaiki atau membuat template baru
untuk surat Cetak. OpenSID al«an fokus pada surat Export Doc. Ini untul«
menghindari ada dua versi surat yang mungkin berbeda, dan juga karena surat
Cetak lebih sulit disesuail<an oleh pengguna, dan surat Cetak tidak disimpan di

arsip Soror Keluar.
Tombol: Export Doc

Tombol Export Doc al<an mengunduh surat mempergunakan template RTF yang
disediakan oleh SID di folder surat. Misalnya, Surat Keterangan Pengantar akan

diunduh mempergunakan
template surat/surat_ket pengantar/surat_ket pengantar.rtf.

Suratnya diunduh dalam format RTF, atau dalam format PDF apabila fitur Cetak ke

PDF diaktifkan sebagai dijelaskan berikut.
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Surat yang dihasilkan oleh Export Doc al<an direkam dalam arsip surat SID, yang

dapat dilihat di laman Surat Keluar.

Lampiran PDF

Pada tabel Moster Surat, terlihat ada surat yang mempunyai lampiran. Sebagai
contoh, Surat keterangan Pindah Penduduk mempunyai lampiran formulir F-1.08
format dari Disdukcapil). Lampiran tersebut dihasilkan dalam bentuk PDF pada saat

mencetak surat menggunakan tombol Export Doc.
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Setelah mencetak surat yang bersangkutan menggunakan Export Doc, lampiran yang
dihasilkan dapat diundu pada gambar tabel surat keluar dengan menekan tombol

Lampiran seperti terlihat pada gambar berikut
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W Siatash ¢ Arsip Layanan Surat ® herw

O 0 P P P

e v k Jwo Sas . Q

w A Kiik untuk unduh Koo e bees (PR r—

lampiran o
Nsp Layanan VAl

' mn O Pres  SOENARONO Vistitie S 5 3 Fatnan TN QO 04 Admrmie
[
Fee L
Calatar Petarar

s

Berikut ini adalah contoh formulir lampiran PDF yang dihasilkan
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DATA DAERAH ASAL
2. Nama Kepala Keluarga

a. Desa/Kelurahan

DATA KEPINDAHAN

SURAT KETERANGAN PINDAH DATANG WNI F-1.08

sjl2jlof )l r)lallo]rJlojlsflvJ{2]{s)[o)[ o] s]

AHYAR

| AT [ol[o][t] AW |[-
(Senggigi o, Kab/Kata Lombok Barat

TN S

Batulayar dehd NTB
Kode Pos --Is,'robom ojf1){2)3)als]sl7]8]e

Zl 1. Peketjaan 3. Keamnanan 5. Perumahan 7. Lainnya (sebutkan)
2 Pendidikan 4, Kesehatan B Koluargs i e

2. Amamat Tujuan Pindah JI Melatl Raya No 234 ] At [o])[o)[3] mw [o][o][
&. Desa/Kelurahan ©. Kab/Kota Lombok Barat
b. Kecamatan Batulayar d. Provins| NTB
wodePos [ 1] 1][ 5] 6][ 7] Telepon of{sjr)l2])[r])r)[slls]s] =
1. Dalam satu Desa/Kelurahan 3. Antar Kecamatan 5. Antar Provinsi
51000l Fre ! |2 Antar Desa/Kelurahan 4. Antar Kab/ota
1. Kep. Keluarga 3. Kep. Keluarga dan Sbg. Angg. Keluarga
4 Aicin Kapindanes 3 2. Kep. Keluarga dan Seluruh Angg. Keluarga 4. Angg. Keluarga
5. Status Nomor KK Bagi Yang 2 1. Numpang KK 3. Tidak Ada Angg. Keluarga Yang Ditinggal
Tidak Pindah ___2.WKKB‘¢U 4, Nomor KK Tetap
¢, Status Nomor KK Bagi Yang 3 [1. Numpang KK 2. Membuat KK Baru 3. Nama Kep. Keluarga dan Nomor KK Tetap
7. HRencana Tg! Pindah 3] [l [Elelhdrzd
8. Keluarga Yang Pindah
NO. NIK NAMA SHDK
1 5/2j0|1]|1|4|1|/0|0|3|6|6|6]|9|8]|6|AHYAR 0 1
2 |5|2]0[1|1]4|a|6|0|8]|7|B|B]|9]|9]|5|ALIYAH 0 3
3 5|2{0[1|1]/ala|3|0|v]||7[1]7]2]5]ALPIANI 0 4
Diketahui ofoh: Dikeluarkan oleh:
Camat Famohon Kepala Desa/Lurah
No gl 20 No gl .20
{ ) { ) { )
NiP. NIP.
DATA DAERAH TUJUAN
1. Nomor Kartu Keluarga sil2){oj{ 1) vJfallollsj{ollalfsll2])ellallalls]
2. Nama Kepala Keluarga AHYAR
3. NIK Kepala Keluarga (si{2)[ol[r][1Jlal[v]folfof[a][e][e]lella]sle]
4. Status Nomor KK Bagl Yang 3 |1. Numpang KK 2. Membuat KK Baru 3. Nama Kep. Keluarga dan Nomor KK Tetap
§. Tanggal Kedatangan 113l [ollv] [2])olls]f7] ‘
6. Aamat [J Molati Raya No 234 ] Aar [o)[o)[3] Aw [ol[o](1]
a. Desa/Kelurahan M ©, Kab/Kota Lombok Barat
b, Kecamatan Batulayar d. Provinsi NTB
KodePos [1|[ 1] 5] 6] 7] Telepon offsl1)[2){1){r){ellella]ls
7. Keluarga Yang Datang
NO. NIK NAMA SHDK
1 5l2jo[1]1]4|1]0]0|3]|6|6|[6]|9]|9]|6]|AHYAR 0 1
2 |5|2]0 1|4|l4|6|0|08|7|B|6]|8]|9]|5]|ALIYAH 0 3
3 |s5|2]jo[1]|1]a]a|3|0]|1]|1]|7]1]7]|2]|5]ALPIANI 0 4
Diketahui oleh: Diterima oleh:
Camat Kepala Desa/lurah
No gl 20 No gl .20
( 1 [ - )
NP, NIP.
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Mengaktifkan Fitur Cetak ke PDF

Cetak surat memakai fitur Export Doc dapat menghasilkan surat dalam format PDF.
Format PDF memberi kelebihan tidak bisa diubah, sehingga surat yang tersimpan di

arsip surat SID bisa diyakini sama dengan surat yang diberikan kepada warga

Sesudah fitur cetak PDF ini diaktifkan, apabila memakai browser Firefox, suratnya
akan langsung tampil di browser, seperti tampak di gambar berikut, kalai pakai
Chrome, suratnya akan terunduh dan akan dibuka secara otomatis sesuai dengan

setting di Chrome.

PEMERINTAH KABUPATEN PROBOLINGGO
KECAMATAN DRINGU
DESA PABEAN

JL. Yos Sudarso No.119, Krajan, Pabean, Kec. Dringu, Probolinggo Kode Pos: 67271

SURAT KETERANGAN PINDAH PENDUDUK

Nomor : $-04/001/5201142005/11/2021

Yang bertanda tangan di bawah ini Kepala Desa Pabean, Kecamatan Dringu,
Kabupaten Probolinggo, Provinsi Jawa Timur menerangkan bahwa :

1. Nama Lengkap : SOEMARDJO

2. Tempat/tanggal lahir  : Probolinggo{" ]

3. Umur : 42 Tahun

4. Kewarganegaraan : WNI

5. Agama : Islam

6. Jenis Kelamin : Laki-laki

7. Pekerjaan : Pensiunan

8. No.KTP 35— 3

9. Tempat tinggal : J1 Yos Sudarso No 2 RT 001 / RW 001 Dusun Cabean
Desa Pabean, Kecamatan Dringu, Kabupaten
Probolinggo

40




Surat Keluar

Setiap kali mencetak surat Export Doc, surat yang dihasilkan akan direkam dalam Arsip

Surat Keluar.
Master Surat

Format surat yang disediakan dalam rilis OpenSID belum tentu sesuai dengan
kebutuhan desa. Format surat yang disediakan OpenSID dapat diubah. Ikuti panduan

berikut untuk mengubah format surat :
e Untuk mengubah Surat Cetak.

e Untuk mengubah Surat Export Doc.

Surat Cetak

Pada lama cetak surat di modul Administrasi, disediakan tombol Cetak untuk

menampilkan suatu surat, misalnya Surat Keterangan, siap untuk dicetak.

KKN TEMATIK 2020 = 8 P & ) Aewiwaw

Argip Layanan Surat Tampilkan surat
? untuk dicetak

RTINS FRT

EEIEE O -
=l o
(9t B 0 |

eeeee

Isi dan penampilan surat itu ditentukan oleh template yang disediakan oleh SID untuk
surat tersebut. Template yang disediakan SID untuk surat cetak berupa script PHP
yang tersimpan di file dengan awalan print di folder surat yang bersangkutan, yaitu file

surat/[nama_surat]/print_[nama_surat].php. Sebagai  contoh,  script  untuk

41



menampilkan Surat Keterangan adalah

surat/surat_ket_pengantar/print_surat_ket_pengantar.php.

o« L] o print_aucat_ket_pengantar.php = OponSiD

logs o
socurimago

Print_surst_ket_pen|

<?php $this->load->view('print/headjs.php'); 7>
wurat < >
kk < d="content" clas ntainer_12 clearfix">
o < ide" content-main" classe'grid_7"=
surat, blo, penduduk % " " -
et '<?php echo base_url()?>assets/css/surat.cas" rel="stylesheet
surat_dispensasi_wakty
surat_domisiil_usaha_noo wirge
surat_lzin_keramalan
surat_jalan ; 3
echo LogoDesa(sdesal'logo'));7s" alt="" width="100"
surat_ket_beda_ldantitan_kiy
surat_ket_beda_nama
surat kot cotatan kriminal cl ‘header">
surnt_ket_domisill_usaha kop">PEMERINTAH <7D"D toupper($this->setting-»

surat_ket_jumkesos ‘3“1‘"“'" kabupaten)?» <7php ¢ per (unpm\rt ration($desal’

nama_kabupaten']))?»
e Contoh template E‘I!Iﬁé@%@[k EREISIRE) *t o sdese

($lhls >settin bulan desa)?> <7php
suratL Kot komatian nmn(sd al'nama_desa'l)
y ($desal’'alamat km(m'l)l. ‘/ >

surat_ket_kelahiran L

surat ket Xip dalam_proses
surat_ket_kurang. mampu
surat_kat_lahie_matl

surat ket nikeh
op">SURAT KETERANGAN</! i»</ume/(l >

tkot_penduduk
surat_ket_pendudyl sNomor : <7php echo $input('nomor')?s</1i>

MUl knt_pengantar

Index.himi

N print_surat_ket_pengantarphi

width="100%">

nurat_kat_pangantar.php

aurat_kot_pengantarstf

< classw"indentasi"»Yang brrnnd1 tangan dibawah ini <7php echo unpenetration
BUFALNOL parp. Kawin (Slﬂputl jabatan I)I> <?php echo unpenetration($desal’'nama_desa'])?>,
surat_kat_pindah, penduduk Kecamatan <7php echo unpenetration($desal'nama_kecamatan'])?>,
surat_ket_fujuk_coral <7php echo ucwords (S\hls ->setting->sebutan_kabupaten)?> <?php echo
Bt et sissha unpenetration($desal'nama_kabupaten'])?», Provinsi <7php echo unpenetration($
desal'nama_propinsi'])?> menerangkan dengan sebenarnya bahwa: </ti»</! >
surat_ket wall_hakim </ >

Tt Ui 4, Eonwnn y Tab Bjpe 3

Mengubah Template

file

Walaupun penyuntingan template surat cetak dapat dilakukan dengan coba-coba,

sebaiknya Anda memiliki keterampilan dasar dalam teknologi yang dipergunakan :

e PHP
e HTML

e CSS

Untuk mengubah template suatu surat, ikuti langkah-langkah berikut :

1. Salin script PHP untuk surat tersebut dari folder surat/[nama_surat] ke folder

desa/surat[nama_surat]. Sebagai contoh, apabila ingin mengubah penampilan

Surat Keterangan, copy file print_surat ket pengantar.php ke

desa/surat/surat_ket_pengantar.
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2. Sunting file yang sudah disalin ke folder desa/suratijhama_surat].
Mempergunakan perangkat PHP editor. File yang telah disunting perlu tetap
disimpan di folder desa/suratfjnama_surat]. Script yang ada di folder ini akan
dikenali oleh SID secara otomatis, dan akan dipergunakan untuk menampilkan

surat yang bersangkutan.

Semua file template surat cetak yang telah diubah disimpan di server di folder
desa/surat[nama_surat].

File asli di folder surat/[nama_surat] masih ada dan tidak diubah.
Surat Export

Pada laman Cetak Surat di modul Administrasi, disediakan tombol untuk mengunduh

suatu surat, misalnya Surat Keterangan :

Werivaet Setupst resa e > Unduh Surat

{2 8 ¢ 4 «

Isi dan penampilan surat itu ditentukan oleh template yang disediakan oleh SID untuk
surat tersebut. Semua template surat Export dikelola di laman Master Surat. Di laman
ini, Anda dapat mengunduh template suatu surat agar bisa diubah, dan dapat

mengunggah suatu template untuk menggantikan template sebelumnya.
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MENGUBAH TEMPLATE

Untuk mengubah template suatu surat ikuti langkah-langkah berikut :

1. Dilaman Master Surat, temukan surat yang akan diubabh.

2. Unduh template surat itu dengan menekan tombol Download. Template akan

diunduh dalam format .rtf.

3. Ubah template yang sudah diunggah template tersebut melalui Laman Master
Surat dengan menekan tombol Upload untuk surat yang bersangkutan. Setelah
diunggah, template baru akan menggantikan template sebelumnya. Pencetakan

selanjutnya untuk surat itu akan mempergunakan template baru itu.

Semua file template surat export yang telah diubah disimpan di server di folder

desa/surat/export.
Menyunting template surat export

Di template surat, data SID bisa dimasukkan melalui kode khusus, seperti
[nomor_surat]’. Pada waktu mencetak surat, kode isian yang ada di template akan
digantikan dengan data sesuai dengan kodenya. Misalnya ‘[nomor_surat]’ akan diganti

dengan nomor surat yang diisi pada form input surat.
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PEMERINTAH KABUPATEN [NAMA KAB]
KECAMATAN [NAMA KEC]
DESA [NAMA_DES]

|elamut_den

Todte_ouray

d surat

Nomor © |[aomor_surst}/|thun|

Yang bertanda tangan 4l bawah inl kami Dean [nama_des|, Kecomatan |[namas_kec],
Kabupaten [nama_kab), menerangkan dengan sebonarnya bahwa

1, Nama [Rama) @zanEm 2D lkm
2. Tempar/ranggnl Inhir L[]
3. Umur umia] / haoalbrantoigant]
a. Warge negars WRrge nogare | ~-~
S, e [npminim)
o Jenis Kelamin wex] =
7. Pekerjaan [pekevjnan)
", Tempat tinggsl s - Hama_den], Kecamatan [nama_lkec|,
Kabupaten |[nams_kabj)

9. Surat buksl din

KTP L no_kip)

KK F o kik]

10, Keperluan I Mohon keterangan yoang shkan diperguoskan uniul
[keperiunn],
Cmaded berlakiod o/d jtgl aldnirg

¢ ol _datah| |[gol derab] [gol_darah)

11, Berlaku
12, Oolongan Daraly

Demikinn surat inl dibuat, untuk dipergunakan L

[nama_des), [1gl surat]

Femegunyg Sural (mbatan| [name_des|

EIEN] - L e

{namae pamong|

+ Peges 1ot Words 240t 124 e 136%

Daftar kode isian yang dapat dipergunakan di template surat manapun ada di Kode-
Isian-Template-Surat. Kode isian khusus untuk suatu format surat tertentu dapat

ditampilkan dengan menekan tombol seperti terlihat di gambar berikut.

Kode pengisian untuk surat
— v Ketsrangan pengantar A
P F—— .o o - Lavgawn Teraus e

a8 hmt_ergantn

it n-- ke g o Pergastas 331

u o 2 n-- Vaterpegm Perdads sa
&8 | n- Faats veasts s

.8 n-- Setmang e Pt Pesaend (N

s n-n C———. s

LTt perCuset
NN et [SEIF]
. = -

bt el _peshand

e et jus_fed

8 n--
. nn-
i

Mengubah Logo Pada Template Surat

Fergatw Tl Votaaaga Catwas Naptuw

e m KTF e Mooy

Vet g boc Vhmita

tatwang e Dapwupa ' Jear

Caiwrang o Farany Uaegs

Fregan LY K

e oot cataten hewwat

NEELES MO_GIMD_(ehees

St e ezt _savn

e

O g e

RS e

[T

Di surat desa biasanya kita mencantumkan juga logo desa. Di template surat yang



sudah biasanya sudah ada gambar rumah dan untuk mengganti gambar tersebut

dengan logo desa masing-masing kita bisa klik kanan di gambar > Change Picture >
Pilih logo desa > Insert.

Membuat Template Baru

wl | (LB IS aarat_ze_cvangtuant [Compatiiiny Mode] - Microsoft Weed
e | . 9
B pontmanOWt - 18 < A \ L e IR (| 2o 4A,\ 4 Find
<3 x - S Rapi
7 1] A ang
L w =
P e ' THAPC + Locel Dk D) o -
y - dew fold T ©
P ; |
#r Quick access
shmad sh $
W] Microzeft Word Gallery
& This PC ot numpang
n johandn L
Uesk
B Oeshiop New Folder
# Occurments n 3 —
& Cownloads yodiok il rizal
D Musc =" ; ;
Yang bertanda I Vigeos ili
e #2 Pilih Logo desa
#1 kII ah‘-"l o bocHiDuk i)
. "'“'l’""T‘ File pome | kop surat jmipng v Al Pictures (* et werd* jpg* —
3' Warganeg; #3 —ﬂ- :
&= Ingest
4 Pekerjaan ,
= |\ PSSR /. Sespr L | -p——" I K. (N PRy Cp— I, | | ISR o Y | T S ) -

Fage: 1ol 1 Wordu 777 HES 2 W 340 (- *

Pada daftar surat di laman Master Surat, surat yang tidak menampilkan tombol
Download menAndakan bahwa surat tersebut belum disediakan template oleh SID.

Anda dapat membuat template sendiri untuk surat tersebut, dengan mengikuti langkah-
langkah berikut :

1. Unduh contoh template (mana saja), mengikuti langkah yang dijelaskan di atas

2. Ubah template yang sudah diunduh itu sesuai dengan kebutuhan surat baru
yang belum memiliki template itu. Panduan menyunting template surat export
bisa dilihat di atas

3. Unggah template baru itu dengan menekan tombol Upload pada surat yang
belum memiliki template itu. Setelah diunggah, pencetakan selanjutnya untuk
surat itu akan mempergunakan template baru itu. Tombol Download akan tampil
sekarang untuk surat itu akan tampil sekarang untuk surat itu, dan dapat dipakai

untuk mengunduh template itu lagi, apabila diperlukan
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Bab 4. Panduan Pemasangan Jaringan Lokal

Dengan memasang jaringan lokal di kantor desa, komputer yang berfungsi sebagai
server SID dapat diakses oleh beberapa PC/laptop lainnya, sehingga pelayanan
administrasi kantor desa mempergunakan SID bisa lebih efisien. Akses ke server SID
melalui jaringan lokal tidak membutuhkan sambungan ke internet.
Berikut ini langkah-langkah untuk mengakses server SID melalui jaringan lokal:

1. Siapkan server SID

2. Siapkan router

3. Beri IP address statis untuk server SID

4. Buat nama server di XAMPP

5. Buat akses dari browser di server SID

6. Buat koneksi dari komputer lain

Masing-masing langkah dijelaskan di bawah.
1. Siapkan server SID

Server SID adalah komputer yang menyimpan master database untuk aplikasi SID.
OpenSID terinstal di komputer ini, dan komputer ini juga menyimpan master folder
desa yang berisi semua file ubahan desa.

Komputer lain yang akan mengakses server SID adalah komputer biasa yang tidak
perlu menginstal OpenSID. Akses ke server SID akan memakai browser biasa di
komputer tersebut.

Spesifikasi yang memadai untuk server SID yang akan diakses oleh sekitar lima
pengguna adalah sebagai berikut:

[spesifikasi komputer yang akan dipergunakan sebagai server SID]
2. Siapkan router

Cara yang relatif mudah untuk memasang jaringan lokal adalah dengan

mempergunakan router/modem wifi. Router wifi dapat dipergunakan untuk membuat
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jaringan lokal nir-kabel walaupun tidak ada sambungan ke internet. Spesifikasi
perangkat router wifi yang memadai untuk jaringan lokal di kantor kecil (jarak
komputer terjauh yang akan mengakses server SID kurang dari 100m) adalah
sebagai berikut:

[spesifikasi router wifi dari telkom]

Ikuti petunjuk router untuk menginstalnya dan untuk menghubungkan server SID
dan komputer lain ke router tersebut.

Untuk koneksi yang tercepat, sebaiknya server SID disambung ke router

mempergunakan kabel, dan bukan wifi.

. Beri IP address statis untuk server SID

Setiap komputer yang tersambung pada router diberi IP address oleh router.
Biasanya komputer yang login ke router akan diberi IP address dinamis, yang
berubah setiap kali login. Supaya tidak berubah-ubah, server SID perlu diberi IP
address yang statis, yaitu sama terus.

Ikuti petunjuk router untuk memberi IP address statis pada server SID , misalnya:
192.168.1.5

Untuk meyakinkan IP address yang diberikan pada server SID, jalankan Command
Prompt di server SID, dan ketikkan: ipconfig.

IP address tampak di baris IPv4 Address.

. Buat nama server SID di XAMPP

Untuk bisa mengakses aplikasi SID dengan nama yang mudah di-ingat, perlu
mengubah setting apache untuk memberi nama pada aplikasi SID di XAMPP. Edit
file httpd-vhosts.conf, yang biasanya ada di C:\xampp\apache\confiextra\httpd-
vhosts.conf. Tambahkan baris-baris seperti di bawah ini pada bagian akhir file
tersebut. Ganti Document Root sesuai dengan lokasi instalasi OpenSID Anda, dan

ganti ServerName sesuai dengan nama yang diinginkan.

<VirtualHost *:80>
DocumentRoot "C:\xampp\htdocs\OpenSID" ServerName opensid.server

</VirtualHost>
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Apabila server SID juga dipakai untuk aplikasi web lain, tambahkan pula baris
berikut, untuk memungkinkan akses ke aplikasi lain memakai alamat web lokal

biasa, yaitu http://localhost.

<VirtualHost *:80>

DocumentRoot "C:\xampp\htdocs"
ServerName localhost
</VirtualHost>

Setelah file httpd-vhosts.conf diubah, restart apache melalui control panel XAMPP.

. Buat akses dari browser di server SID

Di server SID, tambahkan alamat server SID di file hosts. File ini ada di:

Windows 7, 10:

C:\Windows\System32\Drivers\etc

Perhatian: di Windows, file hosts tidak bisa diubah langsung di

folder C:\Windows\System32\Drivers\etc. Copy file hosts dan salin dulu ke folder
lain yang bisa di-edit pengguna, misalnya folder Downloads. Edit file hosts di situ
dan sesudah di ubah, copy/paste kembali ke folder
C:\Windows\System32\Drivers\etc.

Ubah file hosts dengan menambahkan baris yang menghubungkan IP address
server SID dengan nama server, mengikuti contoh sebagai berikut. Pakai IP address

untuk server SID sebagaimana telah ditentukan di langkah 3 di atas:

#i

# Host Database

# localhost is used to configure the loopback interface##
#...

192.168.1.5 opensid.server

Setelah file hosts di-save, server SID dapat di akses dengan nama baru tersebut,
dengan memasukkan alamat server SID di web browser (misalnya Chrome, Firefox,
dsbnya) sebagai berikut:

http://opensid.server
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http://localhost/
http://opensid.server/

6. Buat koneksi dari komputer lain
Sambungkan komputer yang akan koneksi ke server SID ke jaringan yang sama
dengan server SID (misalnya ke router wifi yang sama).
Yakinkan bisa koneksi ke server SID, dengan:
di Windows, membuka Command Prompt
di Linux, membuka Terminal
dan coba mengakses server SID, dengan command berikut, memakai IP address
untuk server SID (lihat langkah 3 di atas):
ping 192.168.1.5

Apabila tidak bisa menyambung ke server SID, hambatan koneksi perlu
diselesaikan dulu. Misalnya, lihat setting firewall dan setting router untuk
mengizinkan akses ke komputer lain dalam jaringan.

Kalau yakin ada koneksi, tambahkan alamat server SID di file hosts. File ini ada di:
Windows 7, 10:

C:\Windows\System32\Drivers\etc

Perhatian: di Windows, file hosts tidak bisa diubah langsung di folder
C:\Windows\System32\Drivers\etc. Copy file hosts dan salin dulu ke folder lain yang
bisa di-edit pengguna, misalnya folder Downloads. Edit file hosts di situ dan sesudah
di ubah, copy/paste kembali ke folder C:\Windows\System32\Drivers\etc.

Ubah file hosts dengan menambahkan baris yang menghubungkan IP server SID
dengan nama server, mengikuti contoh sebagai berikut. Pakai IP address untuk
server SID sebagaimana telah ditentukan di langkah 3 di atas:

Hit

# Host Database

# localhost is used to configure the loopback interface

Hit

#...

192.168.1.5 opensid.server

Setelah file hosts di-save, server SID dapat di akses melalui jaringan lokal, dengan

memasukkan alamat server SID di web browser (misalnya Chrome, Firefox, dsbnya)
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sebagai berikut:

http://opensid.server

PANDUAN INSTALASI SID DI HOSTING WEB
Langkah-langkah untuk mengonlinekan SID (yaitu menginstall SID di hosting web)

adalah:

1.

Siapkan anggaran untuk mendapatkan nama domain dan untuk menyewa layanan
hosting

Dapatkan nama domain, yaitu dapatkan alamat web yang akan dipakai untuk
website SID

Dapatkan layanan hosting, yaitu dapatkan tempat di mana server SID online akan

dipasang

4. Arahkan nama domain ke server hosting

5. Onlinekan SID, yaitu mengunggah script dan database SID ke server hosting

Langkah-langkah di atas dijelaskan berikut ini. Siapkan anggaran domain dan hosting

Desa dapat menganggarkan biaya domain dan hosting dari dana desa. Di Peraturan

Menteri Desa, Daerah Tertinggal dan Transmigrasi berikut :

Permendes No. 22 tahun 2015 tentang Penetapan Prioritas Penggunaan Dana
Desa tahun 2016,

Permendes Nomor 22 Tahun 2016 Tentang Prioritas Penggunaan Dana Desa
tahun 2017

Permendes Nomor 4 Tahun 2017 Tentang Perubahan Atas Peraturan Menteri
Desa Permendes Nomor 22 Tahun 2016 Tentang Penetapan Prioritas
Penggunaan Dana Desa Tahun 2017,

Permendes Nomor 19 Tahun 2017 Tentang Penetapan Prioritas Penggunaan
Dana Desa Tahun 2018
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Dapatkan nama domain

Idealnya desa mempergunakan nama domain (alamat web) namadesa.desa.id
untuk mengonlinekan SID. Domain desa.id kelola oleh Kominfo, yang diatur oleh
PERATURAN MENTERI KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA REPUBLIK
INDONESIA NOMOR 5 TAHUN

2015. Untuk mendapatkan nama di desa.id perlu mengikuti proses yang
dijelaskan di http://desa.web.id/. Untuk informasi tambahan mengenai proses
mendapatkan domain desa.id untuk desa Anda, lihatlah Panduan Mendaftar
Untuk Domain desa.id. Apabila website SID akan digunakan sebagai alamat
elektronik resmi desa maka Permenkominfo No. 5 Tahun 2015 mewajibkan

penggunaan domain desa.id (Bab Ill Pasal 4 Butir (1)).

BAB III
KLASIFIKASI NAMA DOMAIN

Pasal 4

(1) Instansi wajib mendaftarkan dan menggunakan Nama
Domain sebagai alamat elektronik resmi Instansi.

Contoh desa yang mempergunakan domain desa.id: http://purwasaba-

banjarnegara.desa.id/

Sementara menunggu mendapatkan domain desa.id, atau juga sebagai

alternatif, banyak pula desa yang memakai domain lain dulu.

Nama domain bisa dibeli di berbagai penyedia nama domain. Contoh desa yang
memakai nama domain yang dibeli sendiri: http://desasindangheula.org/ (tidak
mempergunakan SID).

Ada juga desa yang menumpang pada domain kabupaten atau kecamatan.
Contoh desa yang menumpang di domain kabupaten:
http://sid.sidoarjokab.go.id/.

Ada pula yang mempergunakan domain yang disediakan oleh penyedia aplikasi
SID, seperti sideka.id. Contoh desa yang menggunakan domain dari sideka.id:

http://kemawi-somagede.sideka.id/.

Komunitas OpenSID juga menyediakan domain opensid.id yang dapat digunakan
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oleh pengguna OpenSID yang memerlukan sebagai domain sementara
menunggu diperolehnya domain desa.id. Untuk mendaftar mendapatkan domain
opensid.id silakan

ke http://opensid.id. Contoh desa yang menggunakan domain dari opensid.id:

http://wolomuku-ende.opensid.id.

Dapatkan layanan hosting

Nanti pada waktu mau dipasang online, hosting website desa bisa di mana saja.
Desa yang menumpang pada domain kabupaten biasanya tidak perlu
memperoleh layanan hosting sendiri, karena cukup menumpang pada server
kabupaten. Demikian juga, desa yang memanfaatkan fasilitas hosting yang
disediakan penyedia aplikasi

(seperti http://sideka.id), pada umumnya cukup membuat perjanjian dengan
penyedia tersebut mengenai hosting yang mereka sediakan.

Bagi yang menggunakan domain opensid.id, Komunitas OpenSID menyediakan
opsi hosting yang diberi diskon khusus, yang harganya juga termasuk donasi
kepada OpenSID. Desa yang berminat dapat mendaftar untuk hosting gratis ini
Di http://opensid.id.

Desa yang mempergunakan domain desa.id atau yang membeli nama domain
sendiri, biasanya perlu mendapatkan layanan hosting web sendiri.

Beberapa penyedia hosting yang digunakan desa:

dapurhosting.com

idhostinger.com

indoreg.co.id

cangkirhost.net, menyediakan ssl

hoststres.com, menyediakan ssl

Happy Agung (Free SSL untuk akses HTTPS)

rumahweb.com, mengizinkan penggunaan .htaccess

domainesia.com (Pilih paket super agar bisa menggunakan SSH, git,dll).
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Silakan tambahkan hosting lain yang juga digunakan desa. Kriteria memilih
hosting, antara lain:
1. Reliabilitas, sejauh mana bisa dipercaya hosting itu selalu bisa diakses
2. Kecepatan akses, mengunduh, mengunggah
3. Apakah menyediakan versi perangkat aplikasi (PHP, MySQL, server web,
dsbnya) yang diperlukan
4. Apakah data pengguna di-backup secara rutin, dan dapat dipulihkan
dengan mudah
5. Sejauh apa diterapkan keamanan server dari serangan hacker
6. Apakah menyediakan SSL, untuk lebih mengamankan akses ke data SID
7. Dukungan teknis, apakah ada layanan chat online, apakah ada sistem tiket
untuk memberi nomor layanan teknis
8. Kecepatan memberi tanggapan kalau ada masalah atau pertanyaan
9. Harga untuk paket layanan yang diperlukan
10. Lokasi server. Bagi desa yang menggunakan domain desa.id untuk website
SID, Permenkominfo No. 5 Tahun 2015 mewajibkan desa menggunakan
server yang berada di wilayah hukum Negara Kesatuan Republik Indonesia
(Bab VI Pasal 20 butir (1)).

BAB VI
SERVER NAMA DOMAIN

Pasal 20
(1) Instansi yang menggunakan Nama Domain wajib

menggunakan Server Nama Domain yang berada di wilayah
hukum Negara Kesatuan Republik Indonesia.

Untuk menguiji tingkat ketanggapan layanan suatu penyedia hosting, coba secara
langsung:
menelpon nomor dukungan teknis mereka
memakai sarana chat online mereka
mengirim email ke alamat dukungan teknis mereka
Apabila mereka lamban mengangkat telepon, lambat membalas email,
layanan chat mereka jarang ada operatornya atau pengetahuan teknis petugas

mereka kurang, sebaiknya penyedia hosting tersebut dihindari saja.
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Keamanan data penduduk

Seperti halnya semua Sistem Informasi Desa, database aplikasi OpenSID digunakan
untuk menyimpan data penduduk dan data desa lainnya yang perlu dijaga keamannya.
Hanya pihak-pihak yang berhak atau diberi wewenang yang diperbolehkan mengakses
data tersebut.

Karena itu, sebelum meng-onlinekan aplikasi OpenSID mereka, desa perlu menyimak
tanggung jawab mereka atas keamanan data penduduk dan langkah-langkah apa
yang bisa dilakukan untuk mengurangi resiko kebobolan.

Pertama-tama, kita perlu paham bahwa tidak ada satupun aplikasi online yang
sepenuhnya aman dari semua serangan online, walaupun aplikasi milik negera dan
lembaga komersial dengan anggaran besar dan teknologi canggih sekalipun.
Meskipun resiko kebobolan selalu ada, pemasangan aplikasi online terus berjalan,
karena kemudahan/pendayagunaan/manfaat yang dimungkinkan oleh aplikasi online
dianggap setimpal dengan resiko yang ada.

Demikian juga dengan penyediaan aplikasi SID online, termasuk OpenSID. Sudah
banyak aplikasi OpenSID desa, aplikasi SID CRI (OpenSID berasal dari SID CRI) dan
aplikasi SIDEKA yang sudah online, demi memperoleh manfaat adanya SID online.
Bahkan banyak aplikasi SID CRI desa yang sudah bertahun-tahun online.

Pada umumnya, penyedia aplikasi atau hosting berusaha untuk mengantisipasi resiko
serangan, dan menerapkan pertahanan terhadap resiko serangan tersebut (kalau
tidak, aplikasi atau hosting mereka tidak akan laku). Jika terjadi peristiwa serangan,
umumnya penyedia aplikasi atau hosting akan mempelajari serangan yang terjadi dan
menutup titik lemah yang ditemukan.

Resiko yang lebih tinggi umumnya berada di pihak administrator atau pengguna
aplikasi itu sendiri, terutama karena lalai mengubah password atau setting aplikasi,

atau lalai dalam menjaga kerahasiaan password.

Langkah-langkah untuk mengurangi resiko kebobolan dan dampaknya, antara lain:
e ganti semua password dan setting aplikasi default supaya lebih aman
e ganti semua password secara rutin
e jaga kerahasiaan semua password
¢ identifikasi kelemahan aplikasi OpenSID dari segi keamanan data, dan laporkan

supaya bisa diperbaiki
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e selalu update ke versi OpenSID yang terkini, karena versi terkini berusaha
menutup celah keamanan yang diketahui

e pastikan hosting yang digunakan menerapkan praktek terbaik untuk menjaga
server mereka dari serangan, termasuk menyediakan SSL

e pelajari syarat & ketentuan penyedia hosting, untuk memastikan apa tanggung
jawab mereka bila terjadi kebobolan data. Pilih hosting yang mempunyai skema
tanggung jawab sesuai dengan profil resiko desa Anda -- sejauh mana desa
ingin menghindari resiko

e gunakan SSL

Tentunya desa yang ingin menghindari resiko sama sekali, tidak akan mengonlinekan
SID mereka. Arahkan nama domain ke server hosting.

Setelah mendapatkan nama domain dan layanan hosting web, nama domain perlu
dikenali oleh server hosting melalui langkah berikut:

- Ganti setting name server di tempat pengelolaan nama domain desa

- Tambahkan nama domain sebagai domain alias di layanan hosting

Langkah ini dijelaskan di bawah. Namun, harap diperhatikan, caranya berbeda-beda
tergantung dari fitur yang disediakan oleh cPanel yang disediakan oleh masing-masing
layanan hosting dan juga tempat di mana nama domain desa dikelola. Cara dan
tampilan layar yang diberikan di bawah mempergunakan contoh dari layanan
dapurhosting.com dan pengelolaan nama domain desa.id di Kominfo. Ganti name
server di tempat pengelolaan nama domain
Ganti name server di tempat pengelolaan nama domain supaya menunjuk ke name
server yang ditentukan oleh penyedia hosting Anda. Name server penyedia hosting
dapat ditemukan pada dokumentasi online yang disediakan oleh penyedia hosting,
atau bisa ditanyakan langsung kepada teknisi penyedia hosting.
Sebagai contoh, name server untuk dapurhosting.com terdaftar di
http://dapurhosting.com/pindah-hosting:

dnsl.dapurhosting.net

dns2.dapurhosting.net

dns3.dapurhosting.net

dns4.dapurhosting.net
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Di tempat pendaftaran nama domain, cari tempat untuk mengganti name server untuk
nama domain desa. Apabila tidak ditemukan, tanyakan pada teknisi pengelola nama
domain desa.

Ganti setting name server pada nama domain desa supaya mempergunakan name
server yang ditentukan oleh penyedia layanan hosting desa. Sesudah diganti, tunggu
1 sampai 2 hari untuk perubahan tersebut tersebar ke DNS di internet.

[tampilan layar mengubah setting name server di desa.id] Tambahkan nama domain
sebagai domain alias di layanan hosting

Nama domain yang diperoleh perlu dikenali oleh server hosting. Dalam contoh ini di
dapurhosting.com, untuk mengarahkan nama domain ke situs utama (yaitu ke folder
public_html, bukan sub-domain), kita perlu menambahkan nama domain sebagai

domain alias.

Di cPanel, klik fitur Aliases, seperti terlihat gambar berikut.

Jatabases r
Google
Website

MySQL Disk & 2
c: - 2088 M8
1= Services

. Domains
PostgresqQL 0ME
B SDJ:E 0 @ % @ '
Seryer Infonmaon Site Publisher _Addon Aiiases Redirects  Simple Zone
Domains Editor
Coliapse Stats
Switch Theme 3
lant . Advanced
el v | mwEr Tambah alias

Email

Di form yang tampil, isi nama domain dan klik Add Domain. Nama domain yang kita

masukkan sekarang akan mengarah ke folder public_html.
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Domain aliases make your website available from another domain name. For exampie, you can make
www.example.net and www.example.org show content from www.example.com. For more information, réead
the dogumentation

Create a New Alias
Domain

senggigi.desa.|d|

Nama domain

Add Domain

Note: Domains must be registe
be used as an glias,

g valid registrar and configured to point to your DNS servers before they can

Tambah domain alias
Remove Aliases

Allases are relative to your account’s home directory. The home icon (#) signifies your home directory which is
*/home/fmsiombo”,

Go |

Domain Domain Root Redirects To Actions

NG ailoses are present on your account.

Page: | st

Last I Per Page 10 Go

Onlinekan SID

Setelah mendapatkan nama domain dan layanan hosting web, SID Anda dapat
dionlinekan mengikuti langkah-langkah sebagai berikut :
1. Buat database, mempergunakan cPanel
Import database desa, mempergunakan phpmyadmin di cPanel
Upload script OpenSID, mempergunakan cPanel
Upload folder desa, mempergunakan cPanel

Ubah kongurasi akses database, mempergunakan cPanel

L O

Ubah password penguna supaya lebih ketat, mempergunakan SID

Langkah-langkah ini dijelaskan di bawah. Namun harap diperhatikan, caranya
berbeda-beda tergantung dari fitur yang disediakan oleh cPanel yang disediakan
masing-masing layanan hosting. Cara dan tampilan layar yang diberikan di bawah
mempergunakan contoh dari layanan dapurhosting.com.

Buat database SID di cPanel dapurhosting.com, database baru dibuat

mempergunakan fitur MySQL.
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T TR LERCEE]

Bandidth 246,98 MB / 19,53 GB
Transfer

8/ Databases
Emal Accounts

-
Acdon 0/5 "me" N o o
Domans shpMyAdrin MySQL® MySQL® Remote PostgreSQL
o PRYAIMIA Databases Database MySQL® Databases
izard
Subdomeins 2/=
Parked 0/® phpPoAdmin
Domans F'
itur MySQL

0/foo

FTP Accounts
SEO and Marketing Tools

M s AN A ~ ER /)

Pergunakan fitur itu untuk membuat database baru, misalnya sid (Catatan :

o

PastgraSQL
Database
Wizsrd

untuk

meningkatkan keamanan database Anda, sebaiknya jangan pakai nama ini. Pakai

nama yang tidak mudah ditebaik orang lain).

AL 1

wmy+ MySQL® Databases

Manage large amounts of information over the web easlly, MySQL databases are necessary to run many web-based

applications, such as bulletin boards, content management systems, and online shopping carts. For more

information, read the documentation,

4 Jump to MySQL Users
Create New Database
New Database:

jmslombo_  sid

Create Database | g Buat database

Nama database

Setelah itu, buat user database SID, di cPanel dapurhosting.com, fitur ini untuk

mengelola pengguna database ada di fitur MySQL juga. Pergunakan fitur ini untuk

membuat user baru, misalnya sid dan buat password (kode sandi) untuk pengguna

tersebut. (Catatan

memakai user dan kode sandi yang tidak mudah ditebak orang lain).
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* Jump to MySQL Databases
MySQL Users
Add New User Nama user
Username

jmsiombo_ ' sid
Password

{ Kata sandi
Password (Again)
Strength ©
Very Waak (0/:00) _ Password Generator |
Create User b—— Buat user

Berikut user baru ini akses ke database yang telah dibuat sebelumnya.

Add User To Database : 5 s
Beri user ini

User
Ssiombo_d /

Database

jmslombo_sid K akses ke
Add | database ini

aited]

Biasanya user ini diberi hak akses penuh ke database SID, seperti terlihat di gambar
berikut.
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.y MySQL® Databases

Manage User Privileges Beri user semua hak

— / akses ke database
Database: jmslombo_sid

ALL PRIVILEGES

@ ALTER @ ALTER ROUTINE
) CREATE CREATE ROUTINE
3 CREATE TEMPORARY TABLES @ CREATE VIEW

@ DOELETE @ DROP

@ EVENT @ EXECUTE

& INDEX & INSERT

Catat nama database, nama user dan kode sandi yang dipergunakan. Informasi ini
nanti diperlukan pada waktu mengubah konfigurasi akses aplikasi SID ke database

yang baru dibuat.

Impor database desa

Sebelum memulai proses mengonlinekan SID, Anda harus membuat backup database
SID offline Anda, mempergunakan fitur Backup/Restore yang disediakan oleh aplikasi
SID.

File backup yang dihasilkan, misalnya backup-on-2016-09-20-04-34-15.sql, perlu di-
impor ke database baru yang dibuat di cPanel hosting. Impor backup tersebut

mempergunakan phpmyadmin di cPanel.
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SOL $
Format-Specitic Options:
SCE compatbity mode: | NONE :

0 D ood uss ares_ tcarmsier I 2000 Wi

i) S ————

#4: impor file yang dipilih

Unggah script OpenSID ke server hosting untuk versi OpenSID sama dengan yang
dipergunakan di server offine Anda. Apabila file unduhan script OpenSID Anda tidak
tersimpan, bisa diunduh lagi dari https://github.com/eddieridwan/OpenSID/releases.

Unggah script OpenSID, dalam format .zip, ke server hosting mempergunakan fitur File

Manager di cPanel.
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jmslombo

Main Domain Jmslombok.or.id
Home Directory /home/imsiomto
i 36.75.228.161
om

564.29 MB / 1,000 MB

Monthly 4
a
Bandwidth 245,64 MB 7 1951 GA
Transfer
m 8/m
Email Acco
LAAns nic

Files
" A [ 2 .: .
; > e <€ X i
File Manager Directory Disk Usage Web Disk  FTP Accounts
Privacy
: Fitur File
@ < B
FTP Backup
Connections Segem lea:u Ma n ag e r
Databases
ol msat DR S8 @ R

Unggah script OpenSID ke folder public_html.

CP File Manager

& File < Folger

#  publichoml Go
& rash
J tache
et
< logs
& amal
= dpublic_fip
= public_html
« CE-lin

& Upload

fome Klik untuk:mengunggahe«c/
script OpenSID

Name Size Last Modfed Type Permssior
ogron 4KB Aug 5, 2015 12.27 PM htpdiuntxdrectony o7ss
imapges 4KB Aug 11, 2015 1015 AM hitpdiunte-cirectory orss
senggol 4KB Sep 8, 2016 %:53 AM MipdiunizSrectory o735
senggigl dess id 4KB Sap 16, 2018 2:39 PM httpdiunix-dractory orss
semaiuk dess i 4KB Toduy 345 PN hitpdiunix-Sredory orss

Ine 4Kn Ty 747 AM hindfinre Anmcinny n7RS

Setelah diunggah, extract atau kembangkan file .zip script OpenSID, mempergunakan fitur di

file Manager cPanel.
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Apabila file script OpenSID dikembangkan ke dalam sub-folder, pindahkan semua file

itu ke folder public_html.

Unggah Folder Desa

Buat file format .zip untuk folder desa di server SID offline Anda. Folder desa berisi
semua file ubahan desa dan perlu diunggah ke server hosting. Unggah file

folder desa yang sudah di-zip mempergunakan File Manager di cPanel, ke folder
public_html.

Setelah diunggah, extract atau kembangkan file .zip tersebut. Prosesnya sama dengan

pengunggahan script OpenSID yang dijelaskan di atas.
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Ubah konfigurasi akses database SID

Mempergunakan File Manager di cPanel, cari file desa/config/database.php. File ini

berisi setting untuk mengakses database SID dan perlu diubah sesuai dengan setting

untuk mengakses database SID yang telah dibuat sebelumnya di cPanel. Pergunakan

fitur Code Editor di File Manager untuk menyunting file desa/config/database.php.

P File Manager
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#2: ubah memakai
Code Editor

Ganti setting akses database (nama database, user database, password) sesuai

dengan database dan user yang telah dibuat di langkah Buat database SID di atas.
Klik Save untuk menyimpan perubahan yang telah dibuat.
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Ubah password pengguna SID

Dengan meng-onlinekan SID, Anda meletakkan data penduduk desa pada media yang
bisa diakses oleh siapa saja yang memakai internet. Anda, sebagai penjaga
keamanan data warga desa, perlu menjaga agar data penduduk hanya bisa diakses

oleh pengguna yang berhak.

Dalam hal ini, pengguna yang bisa mengakses modul Administrasi perlu ditinjau ulang.
Pengguna yang tidak perlu mengakses SID online sebaiknya dihapus saja. Untuk
pengguna lainnya, yang dianggap perlu mengakses modul Administrasi SID online,

ubah kode sandi mereka supaya mempergunakan pola yang lebih ketat, yang lebih

sulit ditebak secara manual ataupun secara otomatis.

Periksa Setting PHP

Informasi PHP yang aktif di hosting Anda dapat dilihat menggunakan menu
Pengaturan

Info Sistem. Di halaman yang tampil, periksa informasi PHP. Terutama:

yakinkan versi PHP yang digunakan adalah yang disupport OpenSID. PHP v7 belum
disupport penuh.

yakinkan extension fileinfo di-enable. fileinfo diperlukan untuk memeriksa jenis file

yang diunggah agar menjaga keamanan situs.
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fileinfo di-
enable

Kalau versi PHP bukan yang disupport, ubah menggunakan CPanel yang biasanya

menyediakan fasilitas untuk memilih versi PHP yang diinginkan. Gambar berikut

menunjukkan contoh menu untuk memilih versi PHP.
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Contoh fitur pilih versi PHP
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Kalau file info tidak di-enable, gunakan CPanel untuk memilih extension PHP untuk di-

enable. Gambar berikut menunjukkan contoh fitur di CPanel untuk memilih extension

untuk di-enable. Sekiranya hosting Anda tidak menyediakan fitur setting seperti ini,

hubungi admin hosting supaya fileinfo di-enable.
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Glossarium

Administrator, adalah orang yang bertugas untuk mengurusi hal-hal administrasi.
Dalam dunia Internet, seorang administrator bertugas untuk mengelola hal-hal yang
berhubungan dengan komputer.

Apache, adalah server web yang dapat dijalankan di banyak sistem operasi yang
berguna untuk melayani dan memfungsikan situs web. Protokol yang digunakan untuk
melayani fasilitas web/www ini menggunakan HTTP.

Aplikasi, adalah suatu subkelas perangkat lunak komputer yang memanfaatkan
kemampuan komputer langsung untuk melakukan suatu tugas yang diinginkan
pengguna.

Arsip, adalah rekaman kegiatan atau peristiwa dalam berbagai bentuk dan media
sesuai dengan perkembangan teknologi informasi dan komunikasi yang dibuat dan
diterima oleh lembaga negara, pemerintahan daerah, lembaga pendidikan,
perusahaan, organisasi politik, organisasi kemasyarakatan, dan perseorangan dalam
pelaksanaan kehidupan bermasyarakat, berbangsa, dan bernegara.

Backup, adalah proses membuat data cadangan dengan cara menyalin atau
membuat arsip data komputer sehingga data tersebut dapat digunakan kembali
apabila terjadi kerusakan atau kehilangan.

Browser, adalah perangkat lunak yang berfungsi untuk menerima dan menyajikan
sumber informasi dari Internet.

cPanel, cPanel adalah sebuah panel kontrol layanan hos web pada Linux yang
memberikan tampilan grafis dan peralatan automasi yang dibuat untuk memudahkan
proses hosting di sebuah situs web.

CSS, (Cascading Style Sheet) merupakan aturan untuk mengatur tampilan sebuah
web sehingga akan lebih terstruktur dan seragam.

Data, merupakan sekumpulan informasi atau juga keterangan — keterangan dari suatu
hal yang diperoleh dengan melalui pengamatan atau juga pencarian ke sumber —
sumber tertentu.

Database, adalah sistem yang berfungsi sebagai mengumpulkan file, tabel, atau arsip
yang terhubung dan disimpan dalam berbagai media elektronik.

Domain, adalah nama unik yang diberikan untuk mengidentifikasi nama server
komputer seperti server web atau server surel di jaringan komputer ataupun internet.

Error, Error adalah kejadian pada program yang tidak sesuai dengan yang diharapkan
karena kesalahan dari pengguna program
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Export, mengeluarkan data dari sebuah aplikasi yang saat ini digunakan agar bisa
digunakan untuk aplikasi lain yang biasanya di ubah format nya.

Extension, Format sebuah file yang menentukan jenis dan aplikasi yang membuka
file tersebut

Extract, adalah aksi atau proses untuk mendapatkan data binary dari sumber data
untuk keperluan pemrosesan data atau penyimpanan data

Google API Key, adalah pengidentifikasi unik yang digunakan untuk mengautentikasi
pengguna, pengembang, atau program panggilan ke API (Aplikasi Pemrograman
Antarmuka)

Host, adalah komputer atau perangkat lain yang terhubung ke jaringan komputer.

Hosting, adalah jasa layanan internet yang menyediakan sumber daya peladen-
peladen untuk disewakan sehingga memungkinkan organisasi atau individu
menempatkan informasi di internet berupa HTTP, FTP, EMAIL, atau DNS.

HTML, (Hypertext Markup Language) memungkinkan seorang user untuk membuat
dan menyusun bagian paragraf, heading, link atau tautan, dan blockquote untuk
halaman web dan aplikasi.

Import, adalah mengambil sesuatu atau file dari luar baik itu dari aplikasi itu sendiri
maupun dari aplikasi lain.

Install, adalah Memasang program ( perangkat lunak ) ke dalam komputer.

Internet, adalah sebuah sistem komunikasi global yang menghubungkan komputer-
komputer dan jaringan-jaringan komputer diseluruh dunia.

IP Address, adalah label numerik yang ditetapkan untuk setiap perangkat yang
terhubung ke jaringan komputer yang menggunakan Protokol Internet untuk
komunikasi.

Jaringan, Jaringan komputer adalah jaringan telekomunikasi yang memungkinkan
antar komputer untuk saling berkomunikasi dengan bertukar data.

Jaringan Lokal, adalah jaringan komputer yang menyambungkan komputer dalam
area terbatas seperti tempat tinggal, sekolah, laboratorium, kampus universitas, atau
gedung kantor.

Komputer, adalah alat yang dipakai untuk mengolah data menurut prosedur yang
telah dirumuskan.

Koneksi, hubungan yang dapat memudahkan (melancarkan) segala urusan
(kegiatan)
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Konfigurasi, adalah suatu pembentukan susunan, settingan atau proses pembuatan
wujud dari sebuah benda.

Linux, dalah keluarga sistem operasi bebas dan sumber terbuka yang dibangun di
atas kernel Linux.

Log, adalah Catatan yang merekam segala aktifitas suatu aplikasi dijalankan.

Logo, merupakan suatu gambar atau sekadar sketsa dengan arti tertentu, dan
mewakili suatu arti dari perusahaan, daerah, organisasi, produk, negara, lembaga, dan
hal lainnya.

Marker, penAnda.

Modul, komponen dari suatu sistem yang berdiri sendiri, tetapi menunjang program
dari sistem itu

MySQL, adalah sebuah perangkat lunak sistem manajemen basis data SQL atau
DBMS yang multialur, multipengguna, dengan sekitar 6 juta instalasi di seluruh dunia.

Password, adalah kumpulan karakter atau string yang digunakan oleh pengguna
jaringan atau sebuah sistem operasi yang mendukung banyak pengguna untuk
memverifikasi identitas dirinya kepada sistem keamanan yang dimiliki oleh jaringan
atau sistem tersebut.

PDF, Portable Document Format adalah sebuah format berkas yang dibuat oleh
Adobe Systems pada tahun 1993 untuk keperluan pertukaran dokumen digital.

PHP, Hypertext Preprocessor adalah bahasa skrip yang dapat ditanamkan atau
disisipkan ke dalam HTML.

Repository, adalah lokasi penyimpanan untuk paket perangkat lunak.

Restore, adalah proses mengembalikan kembali sebuah data atau file ketempat
semula.

Router, adalah sebuah alat yang mengirimkan paket data melalui sebuah jaringan
atau Internet menuju tujuannya, melalui sebuah proses yang dikenal sebagai
penghalaan.

Script, merupakan bahasa pemrograman yang menyediakan fasilitas penerjemahan
serta kompilasi kode dalam satu rangkaian proses secara integratif sehingga
memungkinkan kode dibuat dapat langsung dijalankan sebagai program secara
dinamis.

Server, adalah program komputer atau perangkat yang menyediakan fungsionalitas
untuk program atau perangkat lain
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Sidebar, adalah elemen kontrol grafis yang menampilkan berbagai bentuk informasi
di sisi kanan atau kiri jendela aplikasi atau desktop sistem operasi.

Sistem Operasi, adalah perangkat lunak sistem yang mengatur sumber daya dari
perangkat keras dan perangkat lunak, serta sebagai daemon untuk program komputer.

Software, adalah data yang diprogram, disimpan, dan diformat secara digital dengan
fungsi tertentu. Perangkat ini sendiri tidak memiliki bentuk fisik, Anda bisa
mengoperasikannya lewat perangkat komputer.

SSL, (Secure Socket Layer) adalah sebagai pengaman pertukaran data yang terjadi
melalui jaringan internet.

Statistik, adalah kumpulan data dalam bentuk angka maupun bukan angka yang
disusun dalam bentuk tabel (daftar) dan atau diagram yang menggambarkan atau
berkaitan dengan suatu masalah tertentu.

Template, adalah Sebuah dokumen atau file yang memiliki format preset, digunakan
sebagai titik awal untuk aplikasi tertentu sehingga format tidak harus diciptakan
kembali setiap kali digunakan.

Terminal, ialah peranti perkakasan elektronik atau peranti perkakasan
elektromagnetik yang digunakan untuk memasukkan data ke dalam komputer (atau
sistem pengomputan), dengan data itu dipaparkan pada skrin monitor.

Unduh, adalah suatu proses transmisi sebuah file atau data dari sebuah sistem
komputer ke sistem komputer yang lainnya.

Unggah, pengiriman data dari satu sistem komputer ke sistem komputer lain melalui
jaringan.

Update, adalah proses penggantian produk dengan versi yang lebih baru dari produk
yang sama.

User, adalah orang yang menggunakan komputer atau layanan jaringan.

Web, adalah sekumpulan halaman web yang saling berhubungan yang umumnya
berada pada peladen yang sama berisikan kumpulan informasi yang disediakan
secara perorangan, kelompok, atau organisasi.

Widget, adalah aplikasi perangkat lunak yang relatif sederhana dan mudah
digunakan, yang diciptakan bagi satu atau lebih platform perangkat lunak

Windows, dalah keluarga sistem operasi. yang dikembangkan oleh Microsoft, dengan
menggunakan antarmuka pengguna grafis.

XAMPP, adalah perangkat lunak bebas, yang mendukung banyak sistem operasi,
merupakan kompilasi dari beberapa program.
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